
８５人

４人

合計

１５人

７０人

福岡県築上郡上毛町大字中村２３９－１

０９７９－７２－４１５３

理事長　中村　法城

保育所型認定こども園

ぽっぽこども園

福岡県築上郡上毛町大字中村２３９－１

施設長氏名

開設年月日

名称

所在地

連絡先

施設の理念・方針

○保育理念

○保育方針

　持ったり挑戦したりする子どもを育んでいきます

　子ども一人ひとりの個性や発達を大切にし、生命の尊さを大切にする

６人

６人 １０人 １２人

２号・３号
利用定員

合計

０歳児 １歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児

１６人 １７人

（満３歳） ４人

１０人

（４）　施設の概要

敷地面積

園舎

２２０３．７０　㎡

鉄骨造　２階建て　延床面積　７９５．３　㎡

心が育つ保育を行います

１．家庭を離れる時間の長いお子さまに温かく家庭的な保育を

　行うようにします

２．友だちとの遊びや様々な体験を通して色々な事に興味関心を

３．園、家庭、地域が支え合い、健やかな子どもの成長を支えていきます

令和８年度　　ぽっぽこども園　しおり（重要事項説明書）

開所時間 ７：００～１９：００

２歳児

２人

１０人

１５人 ２０人 ２２人

１１人

５人

中村　智城

1980年3月31日

０９７９－７２－４１５３

事業者の連絡先

代表者氏名

（２）施設の概要

種別

（１）　運営主体　（事業者の概要）

事業者の名称

事業者の所在地

年齢区分

１号

社会福祉法人光明会　



部屋数

乳児室 ２室

備考

（５）　主な設備の概要

事務室 １室

ちゅうりっぷぐみ（０歳児クラス）

すみれぐみ（１歳児クラス）

たんぽぽぐみ（２歳児クラス）

うめぐみ（３歳児クラス）

ももぐみ（４歳児クラス）

沐浴室 １室

事務室 １室

乳幼児用トイレ

保育室 ４室

設　備

２か所

さくらぐみ（５歳児クラス）

調理室 １室

ホール １室

調乳室 １室

（６）　利用定員ごとの提供する日及び時間並びに提供を行わない日

【１号認定子ども（教育標準時間認定）】

提供する曜日 月曜日から土曜日まで

保育時間（教育標準時間） ８：３０～１６：３０（８時間）

朝：７：３０～８：３０　　夕：１６：３０～１８：３０預かり保育

休業日 日曜日・祝日、その他園長が認めた日、8/13～15

備　考

園長

主幹保育教諭

副主幹保育教諭

（３）職員体制（令和８年４月１日）

職　種 員　数 常　勤 非常勤

１人 １人

１人 １人

７人 ７人

１人 １人

１人

８人 ８人

１人栄養士

調理師等

保育教諭

保育士

１人 １人

３人 ３人

看護師



●正当な理由がなく、保育料が３ヶ月以上未納の場合

【２号・３号認定子ども（保育認定）】

提供する曜日 月曜日から土曜日まで

保育時間
保育標準時間 ７：３０～１８：３０　（１１時間）

保育短時間 ８：３０～１６：３０　（８時間）

２号認定

３号認定

無料１号認定

延長保育
朝　：　７：００～７：３０

夕　：　１８：３０～１９：００　

利用者負担（月額保育料） 利用子どもが居住する市町村が定める利用者負担（保育料）

（８）　利用料等

休業日 日曜日・祝日、その他園長が認めた日

【２・３号認定子ども】

●町が行う利用調整に基づき当園に入所決定され支給認定を受けた児童

利用契約書の締結による

利用者の内定

利用決定

（７）　利用の開始及び終了に関する事項及び利用にあたっての留意事項

●保護者から退園の申し出があったとき

●利用継続が不可能であると町が認めたとき

【１号認定子ども】

●ぽっぽこども園で面接し選考する。なお、利用定員を上回る場合は、

　以下の順位で選考する。

①本園を利用している児童

※口座振替日が金融機関の定休日の場合、翌営業日を振替日と致します。

●重要事項説明書の同意書と、口座振替依頼書もご記入の上、提出を

　お願いします。

利用にあたっての留意事項

●期限内に必ず書類の提出をお願いします。

無料

居住する市町村が定める保育料額

※３号認定の保育料は、毎月２７日に口座振替を行います。

②在園児のきょうだい

③申し込み日時順（募集開始日を基準日とする）

●取引金融機関は西日本シティ銀行のみのため、０～２歳児の保護者の皆さまは

　西日本シティ銀行の口座開設をお願いします。

●その他、利用継続の重大な支障又は困難が生じたとき

退園理由

●１号・２号・３号認定子どもに該当しなくなったとき（卒園を含む）



※市町村から「保育の必要性の認定」を受けた方は無償（450円まで/日、

保育料

７：３０～８：３０

預かり保育に係る費用
（１号認定のみ）

園児服、通園リュック、遊び着

体操服、帽子、保育用品

その他必要に応じて

※市町村によっては助成金がありますのでお尋ね下さい。

※発達支援施設に通所されている方は園を利用した日数分を請求

　いたします。

給食のみ　200円/日、おやつのみ　130円/日、給食・おやつ　250円/日

副食費（３・４・５歳児のみ）

　月額上限11,300円）となります。

※集金袋をお渡ししますので現金でお支払いください（次月徴収）

３歳児～５歳児

　ます。（月途中で退園した場合も１ヶ月分徴収）

　をお願いします。（次月１０日まで）その場合、手数料として１１０円をいただきます

　口座振替日前日までに、必ず残高の確認をお願い致します。

※正当な理由がなく、保育料が３ヶ月以上未納の場合、退園となる場合が

※退園をされる場合は最終月の利用料を月末までにご集金させていただき

　あります。

保護者会より会費を代理徴収しています。

（４・６・８・10・12・2月に徴収）一期につき１０００円
保護者会費

集金袋をお渡しします

※振替手続きが確認できない場合は封筒をお渡ししますので、速やかにお支払い

１ヶ月あたり ４８００円程度

※１日頃に集金袋をお渡ししますので１０日までにお支払いください。

子どもの心身の状況等に応じて以下の特定教育・保育その他の便宜の提供を行います。

＜園の特色＞

○習字（５歳児）/木曜日

その他
（別紙参照）

　（口座振替手数料は振替日に振替ができた方のみ本園で負担します。）

３０分につき（１分～３０分まで）　１００円
１６：３０～１８：３０

（９）　提供する特定教育・保育の内容

　ぽっぽこども園(以下「当園」という。)は幼保連携型認定こども園教育・保育要領に基づき利用する

　精神統一と文字指導をかねて書道を正課とし、専門講師による指導をしています。

●取引金融機関は西日本シティ銀行のみのため、０～３歳児の保護者の皆さまは

　西日本シティ銀行の口座開設をお願いします。

※金額は、社会情勢や物価、国の政策などによって変更となる可能性があります。



○フラワーアレンジメント（5歳児）

　季節の花に楽しく触れ合い、五感を刺激し、想像力や感性を育み、集中力を高められる様な

楽しい時間を過ごします。

・毎月の行事は毎月配布します「園だより」でご確認ください。

（１１）　年間行事や毎月の行事について

（１２）　給食等について

当園の栄養士・調理師、調理員が献立作成、調理した給食・おやつを提供しています。

①０～２歳児

・年間行事は別紙の「年間行事予定表」でご確認ください。

②３～５歳児

　副食を11：５０～１２：００頃提供します。（クラスによって前後します）　※主食（白御飯）はご家庭でご準備ください

　主食と副食を11：20頃提供します。（クラスによって前後します）

　おやつ　９：４５頃と１５：００

（16：30） 預かり保育（１号認定児）

18:30 延長保育 18:30 延長保育

自由遊び自由遊び

（16：30） 預かり保育（１号認定児）

13:00 午睡

順次降園 16:00 順次降園

朝のお集まり 9:30 朝のおあつまり

おやつ 10:00 クラス別保育

クラス別保育 11：５０～１２：００ 給食

午睡 15:00 おやつ

おやつ 帰りのおあつまり

12:00

15:00

順次登園

11:20

7:00

順次登園

○英語（４・５歳児）/月曜日

内容（０～２歳児） 時間

　外国人講師によるネイティブな発音を歌やダンスなどを通して耳に入れ、英会話を楽しく学んで

いけるような保育を各クラス隔週で行っています。

○マーチング

　音楽による情緒の豊かさを図る目的でマーチングに力を入れています。運動会の時に披露します。

（１０）　子どもたちの一日（基本）

時間 内容（３～５歳児）

16:00

9:30

延長保育

7:30

預かり保育（１号認定児）

7:30

預かり保育（１号認定児）

自由遊び 自由遊び

給食

7:00

10:00

延長保育



・３～５歳児は毎日お弁当袋（コップ・お箸セット・白御飯）を持ってきてください。毎週土曜日、誕生日会は

　白御飯はいりません。忘れた際は、園からは提供する事が出来ませんので、給食時間までにお持ちください。

②お迎えの時間やお迎えに来られる方が変更になる場合は、必ずご連絡ください。

③必ず保護者の方が各クラスまで連れてきてください。

④玄関の自動ドアの開閉は保護者の方がしてください。お子様にはさせないようにして下さい。

⑤駐車場～保育室まではお子様だけで行く事のないようにしてください。

⑥お迎えに来られてお子様をお引渡しした時点から、保護者の方の責任になります。

⑦お迎えの後は園庭で遊んだりせず、速やかにお帰り下さい。

巡回相談を年に数回行っています。園での生活において気になる様子の見られるお子様について、指導を

いただき、保育に活かせる様にしています。

（１３）　お昼寝について

①全クラス、１２：００前後から１５：００前後までお昼寝をします。お昼寝用の布団を持たせてください。

　乳幼児の突然死を防ぐために、０歳児は５分毎、１歳児は１０分毎、２歳児は１５分毎に呼吸確認と

　仰向け寝の確認をしています。

　（季節によって用意する者が変わります）

②５歳児クラスは１０月頃から午睡がなくなります。

③午睡チェックについて

（１４）　巡回相談について

　いただき、提出してください。医師の指示のもと除去食を提供いたします。

・毎月のこんだては「こんだて表」をお配りしますのでご確認ください。

　入園までに食べた事のある食材を「食材一覧表」に記入していただき、園で提供する食材の中でアレルギー等

　で食べられないものがありましたら「生活管理指導表」をお渡ししますのでかかりつけの医師に記入して

いますのでそのまま園内にお入りください。上記時間外は、施錠されていますので正門横のインターホンを

押してお名前をお伝えください。確認後、電気錠を解除致します。園から出られる際は正門右側にある電灯に

設置しておりますボタンを押していただきますと解除されます。正門には簡易鍵もつけていますが、出入りの際は

（１６）　正門の電気錠について

　おやつ　１５：００

③食物アレルギー

　当園では、上毛町の臨床心理士と保健師による巡回相談と、恵光園児童発達支援センターの方による

（１５）　送迎について

①お子様の送迎は保護者の方が責任をもって行ってください。

安全管理の為、正門に電気錠を設置しています。７：００～９：４４、１５：４５～１７：２９の間は電気錠が解除されて



流行性角結膜炎・侵襲性髄膜炎菌感染症（ 髄膜炎菌性髄膜炎 ）

医師が意見書を記入すると
考えられる感染症

インフルエンザ・水痘（水ぼうそう）・流行性耳下腺炎（おたふくかぜ）・

麻疹（はしか）・風疹・結核・百日咳・急性出血性結膜炎・咽頭結膜炎（プール熱）

・新型コロナウイルス感染症・腸管出血性大腸菌感染症（Ｏ157、Ｏ26、Ｏ111等 ）　

①無断欠席はしないでください。欠席・遅刻の場合は９：３０までに連絡をお願いします。（給食の準備の

　都合があります）１０：００までに連絡がない場合、園から連絡をさせていただきます。

医師の診断を受け、保護者
が登園届を記入することが考
えられる感染症

溶連菌感染症・マイコプラズマ肺炎・手足口病・伝染性紅斑 （ りんご病 ）

ウイルス性胃腸炎（ ノロウイルス 、 ロタウイルス 、 アデノウイルス等 ）

ヘルパンギーナ・ＲＳウイルス感染症・帯状疱しん・突発性発しん

　受診と登園に関しまして、園から打診する場合があります。

③感染症への感染が疑われる場合、速やかに受診してください。本人の症状が軽くても、他の園児に

　感染して、重症化する場合があります。

（１７）　駐車場について

①駐車場での保護者同士のトラブルや事故に関しては責任を負いません。

①感染症の時は、医師の指示に従い早めに休ませ、他の子に感染しない様治療して登園させてください。

②車を離れる時は、必ずエンジンを切り貴重品を置かないようにしてください。

③チャイルドシートを使用しましょう。

④お子様だけで駐車場を歩くことのない様にしてください。

⑤早退をする場合は、必ず連絡をしてください。

（１９）　感染症について

（１８）　欠席・遅刻・早退の連絡等について

　給食の準備と職員の配置の都合上、土曜日の出欠を木曜日までにお尋ねします。

登園時に医師記載の意見書や保護者記載の登園届が必要なものもあります。別紙「子どもの健康管理」にて

ご確認ください。

②登園については、厚生労働省から出ている「保育所における感染症対策ガイドライン」に基づいて判断

②病気の場合は、他児への感染等を考慮し、無理な登園はさせないようにお願いします。

③住所・勤務先・携帯電話などの変更が生じた場合は、速やかに担任までお知らせください。

必ず鍵をかけるようにしてください。

ヒトメタニューモウイルス感染症

　させていただきますので、ご参照ください。

※集団生活の場合、症状は軽くても、感染拡大を防ぐためには注意を払わなくてはなりません。

④土曜日の出欠確認



医療機関の名称 　渡辺歯科医院

医院長又は医師名 　渡辺　泰教

所　在　地 　豊前市千束182-2

①お子様の体調を知るために、登園前にご家庭での検温を必ず行い、機嫌の良し悪し、食欲の有無、

　発熱の有無、排便の状態などいつものお子さんと様子が異なっていないか確認してお知らせください。

③与薬については、医療行為にあたるため、原則として園では行いません。なるべく朝・晩のお薬の処方を

（１）　健康診断

電　話　番　号 　0979-72-3881

（２）　歯　科

　毎月１回、身長・体重の測定を行います。結果については児童表に記録し、連絡帳等でご家庭に

　野中　史郎医院長又は医師名

所　在　地 　築上郡上毛町大字宇野1050-1

　解熱後、元気があっても１日（２４時間）以上経過してから登園して下さい。また、登園後38.0℃超えた場合や

②熱が37.5℃以上ある場合や明らかに体調がすぐれない場合は登園することはできません。

（２０）　健康について

　発熱がなくても具合が悪そうな場合はお迎えの連絡をさせていただきますので、速やかにお迎えをお願い致し

　ます。

　お知らせします。

※その他、お子様の日頃の様子でご心配なことがありましたら担任にご相談ください。

（２２）　嘱託医について

　当園は、以下の医療機関と嘱託医契約を締結しています。

（１）　内　科

医療機関の名称 　野中内科クリニック

　看護師・保育教諭が与薬します。その場合、投薬連絡表に記名押印し、薬にも日付と名前を記入して

　担任まで手渡しをしてください。

（２１）　健康診断等について

　年２回、当園と嘱託医契約を締結している医師が検診します。検診の結果については、児童表及び連絡帳に

　記録し診断結果通知書等でご家庭にお知らせします。

（２）　身体測定

　お願いしてください。ただしどうしても必要な場合は医師の処方を受けた薬に限りお預かりし（１回分のみ）、

電　話　番　号 　0979-82-7974



　運営されています。

①https://www.web１７１.jp にアクセス

③０９７９-７２-４１５３　の電話番号を入力してください

（２６）　保護者会について

※「災害用伝言板web１７１」

　　対処を行いますので、あらかじめご了承ください。

（４）災害が発生した場合、電話等がつながりにくい場合はNTT西日本の災害用伝言サービス「１７１」または

　　「web１７１」に伝言を録音いたしますのでご確認ください。

○役員

　さくら組の保護者で構成されます。役員の中から３役（会長　副会長　会計）をしていただきます。

○保護者会の組織があります。会費　年　6,000円　（４・６・８・１０・１２・２月　１期　1,000円）によって

②再生する場合は　２　を押す

③０９７９-７２-４１５３　の電話番号をダイヤルしてください

※「災害用伝言ダイヤル１７１」

　　講じます。

（２）保護者と連絡が取れない場合は、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当園が責任を持ってしかるべき

（２５）　緊急時の対応

（１）保育中に容態の変化などがあった場合、保護者が指定した緊急連絡先へ連絡をし、必要な措置を

（３）災害時や災害警戒時の対応につきましては別紙「災害時及び災害警戒時における対応について」を

　　ご覧ください。紛失された方は再度お渡ししますのでお知らせください。

①１７１にダイヤルする （ガイダンスが流れます）

（２４）　メールの登録について

いただきます。入園時にメールの受信登録をお願いいたします。また、進級時にはリセットされますので新しい

クラス名で再度登録をお願いします。

（２３）　予防接種について

子どもは病気にかかりやすく、重症化することもあります。それを防ぐために、免疫を作り感染症から身を

守ることが大切です。予防接種を受けてみんなが免疫をもつことは、流行を防ぐことにもなります。

予防接種後は、副反応が出る事があり、体調観察が必要です。お仕事がお休みの日、または降園後の予約を

お願いします。（予防接種を受けてからの登園はお控えください）また、予防接種を受けた場合は必ず担任に

お知らせください。

当園は「ケータイ連絡くん」を使用し、園からのお知らせ事項や行事の予定変更などをメールにてお知らせさせて



　ご了承下さい。

①虐待の防止、人権に関する啓発のために職員に対する研修を実施しています。

（２８）　要望・苦情等に関する相談窓口

当園ご利用相談窓口
窓口担当者 園長・主幹保育教諭

電話番号 0979-72-2518

第三者委員
武吉　竜盟 電話番号 0979-22-5875

福田　智也 電話番号 080-4366-1192

②幼児教育・保育の提供中に、虐待を受けたと思われる園児を発見した場合には、児童虐待の防止等に関する

（２９）　賠償責任保険の加入状況

保険の種類

保険の内容

　法律規定に従い、速やかに市町村、都道府県の設置する児童相談所等、適切な機関に通告します。

○活動内容

　行事のお手伝い（駐車場係、片付け等）

　年に数回、夕方から役員会があります。（園の運営・行事等についてのご報告や意見交換）

※役員さんの人数が少ない場合はももぐみ、うめぐみの保護者の方にお手伝いをお願いすることがあります。

（２７）　虐待防止の措置について

ほいくのほけん　（東京海上日動）

園賠償責任保険・園児団体障がい保険

以下の保険に加入しています。

防災設備 　消火器、誘導灯、火災報知器、直通通報装置、防火バケツ

②小学校への円滑な移行・接続が図れる様、卒園にあたり入学先の小学校と情報を共有しますので

③園外に作品を掲示する場合に、お子様の名前を表記したり、地域のイベントに参加する事もあります。事前に

④緊急時において、病院やその他関係機関に対し、必要な情報提供を行います。

（３１）　非常災害時の対策・防犯対策

防火管理者 　久恒　景子

消防計画届出年月日 　2025/8/1

避難訓練 　避難及び消火の訓練は月１回実施します。　

（３０）　個人情報の取り扱い

①個人情報を第三者に提供することはありませんが、町の広報や園内の掲示板等に写真を掲載する事が

　あります。掲載不可の方は別紙「写真掲載に関する同意書」に記入し、提出してください。

　掲示可能かイベントに参加可能かお聞きいたしますので、よろしくお願いいたします。



　書いてください。

　交換してください。

　朝ごはんは、必ず食べてきてください。（食べ物を口に含んだ状態で登園しないようにしてきてください）

　ご自宅で身支度を整えてから登園させてください。

⑨園からのお知らせ、配布物、メール等には必ず目を通してください。大切なお知らせを掲載しています。

⑩携帯電話は送迎の際は使用しないようにしてください。

③園で必要な物以外は持たせないでください。（おもちゃやお金、お菓子など）

④鞄につけるキーホルダーは１つまでです。音の鳴るものや光るもの、大きなものなどはつけないでください。

⑤靴は足のサイズに合ったものを履かせてください。天気の良い日はスニーカーで登園してください。

　また、スリッパやクロックスなどのサンダル等は禁止です。

⑥髪の長いお子様は必ず結び、ピンやカチューシャなどはしてこないようにしてください。また、ゴムなど

　なくなる事がありますので大切なゴムなどはしてこないようにしてください。

⑦パーカー等のフードの付いたものやズボンの裾などに紐がついている衣服は危険ですので着てこないように

　してください。

⑧早寝・早起き・朝ごはんの習慣をつけてください。

②手拭きタオル、ハンカチ、遊び着、園児服、着替え等は毎日使っていると名前が消えたり生地が

　痛んでくるものがあります。紛失の原因にもある増すので、名前のチェック、名前に応じて新しいものと

（３２）　服装について

①動きやすい、着脱しやすい服装で登園させてください。

　室内は空調が入っており過ごしやすい温度設定になっています。

②うめ・もも・さくら組は４月～５月、10月～３月までは遊び着を着用します。また、登降園時には、遊び着の上から

　園児服を着て登降園を行います。園児服でボタンやホックの練習をしたり、脱いだ服をハンガーに掛ける練習を

　行います。

（３３）　持ち物、その他のお願い

①同じものやよく似たものがたくさんあります。持ってくるものには、全て名前が見える様にはっきりと

防犯訓練 　年2回

防犯設備 　防犯カメラ設置

避難場所 　園庭、駐車場、景幽寺境内、景幽寺山門前広場


